PORTARIA “N”" N° 047, DE 1° DE SETEMBRO DE 2006.

“Estabelece normas complementares,
disciplinares e de controle, relativas a
credenciamentos e servicos prestados
pelos Centros de Formagcdo de
Condutores — CFC e seus profissionais, no
Estado de Mato Grosso do Sul”.

O Diretor-Presidente do Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso do
Sul — DETRAN-MS, no uso de suas atribui¢cbes legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas complementares,
disciplinares e de controles relativos a servigos de profissionais e credenciamentos de Centros
de Formagdo de Condutores no Estado de Mato Grosso do Sul, além daquelas
regulamentadas pelo CONTRAN, DENATRAN e CETRAN-MS;

CONSIDERANDO o que dispdem os incisos I, Il e X do Art.22, o inciso IV do
Art.145, o Art.146, o 8 1° do Art.148 e o Art.150 do Cédigo de Transito Brasileiro;

CONSIDERANDO o0 que estabelecem as Resolugdes n°® 74/98, 120/01, 168/04 e
169/05, do CONTRAN e Portaria n® 047/99, do DENATRAN,;

CONSIDERANDO que os Centros de Formacao de Condutores devem dispor de
meios didatico-pedagdgicos que visem eficiéncias tedrico-técnica e de pratica de direcédo
veicular;

CONSIDERANDO que a qualidade e eficacia das acdes empreendidas pelos
Centros de Formacdo de Condutores sdo fundamentais para prevenir acidentes, preservar
vidas, manter integridade fisica e construir consciéncia dos direitos e deveres dos cidadaos;

CONSIDERANDO que a desburocratizacdo do sistema de ensino permite
liberdade de escolha dos Centros de Formacdo de Condutores pelos candidatos a Carteira
Nacional de Habilitac&o;

CONSIDERANDO que o cadastramento do candidato pela internet amplia o
acesso dos candidatos aos servicos do DETRAN-MS;

CONSIDERANDO que o cumprimento de requisitos necessarios a habilitacdo do
condutor, por etapas, permite aos candidatos realizarem as despesas a medida em que 0s
requisitos vao sendo cumpridos;

CONSIDERANDO que permitir ao candidato liberdade para cumprir suas horas-
aulas praticas, parceladamente e nos momentos que melhor atendam aos seus interesses —
distribuindo as prestagdes durante o periodo maximo de 12 meses exigidos para a conclus@o
do processo, conforme determina o § 3° do Art. 2° da Resolug&o n° 168/04, do CONTRAN —
propicia condicbes favoraveis a realizacdo de suas despesas, podendo prescindir de
financiamentos onerosos;

CONSIDERANDO que o ndo comparecimento a exames agendados e que as
reprovacg@es implicam novos custos ao DETRAN-MS, face a exigéncia de disponibilizar 3 (trés)
examinadores por candidato, gastos com pré-impressao de formularios necessarios a emissao
do laudo de exame e exiguidade de tempo para convocacao de novo candidato em substituicdo
ao ausente;

CONSIDERANDO que o encaminhamento aos exames de habilitagdo, de
candidatos que ndo se encontrem convenientemente preparados, implica demanda excessiva e
custos desnecesséarios, além de preterir o exame de candidatos devidamente preparados;



CONSIDERANDO que a utilizacdo de contrato de prestacdo de servicos para
formalizar as relacdes de negdcios entre Centro de Formacdo de Condutores e candidatos a
Carteira Nacional de Habilitagdo, imprime garantias para ambas as partes;

CONSIDERANDO que a vinculag&o trabalhista entre diretores e instrutores de
Centro de Formagdo de Condutores profissionaliza o sistema e garante a formalizacdo das
relacBes trabalhistas e maior confiabilidade aos usuarios dos servigos;

CONSIDERANDO que o credenciamento e registro das empresas e profissionais
gue operam na formacao de condutores de veiculos é concessdo administrativa e, portanto, ato
discriciondrio da autoridade de transito;

RESOLVE:

Art.1° Estabelecer normas complementares, disciplinares e de controle
relativas a servigcos de profissionais, cadastramento de candidatos a CNH e credenciamento de
Centros de Formacéo de Condutores no Estado de Mato Grosso do Sul.

Paragrafo Unico - A formacdo e a aprendizagem para conduzir veiculos
automotores obedecerdo as exigéncias do CONTRAN, do DENATRAN, do CETRAN-MS e
desta Portaria.

Art.2° O Centro de Formacdo de Condutores devera possuir administracéo
prépria e corpo diretivo composto de diretor geral, diretor de ensino e instrutor, todos com
formacao regulamentada pela legislacéo.

Art.3° O registro de funcionamento de cada unidade de Centro de Formacao
de Condutores, matriz ou filial, € especifico, individual e sera concedido por ato autorizativo,
vélido por prazo ndo superior a dois anos, formalizado por portaria e emissédo de alvara de
funcionamento, sendo vedado o comércio do alvara.

DOS CRITERIOS DE REGISTRO PARA NOVOS CENTROS, DA BAIXA E DA
MUDANCA DE PROPRIETARIOS.

Art.4° Os registros de funcionamento de novos Centros de Formacédo de
Condutores serdao concedidos as empresas interessadas, limitado ao maximo de 2 (dois) por
frota de cada 10.000 (dez mil) veiculos ou fracéo existentes na circunscricdo de cada municipio
de domicilio dos estabelecimentos, desde que cumpridas as exigéncias da legislacéo vigente e
desta Portaria.

Art.5° O Centro de Formacdo de Condutores que tiver suas atividades
encerradas ou perder a concessdo devera fornecer as fichas e livros de registros de seus
alunos ao DETRAN-MS, devolver recursos eventualmente recebidos para pagamento de
servigos ndo prestados e reparar eventuais danos ou prejuizos a eles causados.

Art.6° O candidato poderda, a seu exclusivo critério, cumprir sua carga horéaria
de aulas em quaisquer dos CFC credenciados no DETRAN-MS, utilizando-se obrigatoriamente
de instrutor(es) que tenha(m) vinculo(s) empregaticio(s) ou patrimonial com o(s) Centro(s),
mesmo em localidades diferentes, dentro do Estado, desde que ndo fracione unidade de aula-
hora ou grupos.

Art.7° O Centro de Formacdo de Condutores, cujos soécios pretendam
negociar o controle social da sua empresa, e 0 sucessor pretenda manter-se registrado no
DETRAN-MS, devera atender o seguinte:



l. Informar previamente a intencdo do neg6cio ao DETRAN-MS, que,
observada a legislacéo pertinente, manifestar-se-a favoravelmente ou ndo sobre a manutencgéo
da concessao aos sucessores;

Il. Deferida a pretensao, proceder a baixa ou transferéncia patrimonial da
empresa simultaneamente a apresentacdo da documentacdo exigida pelo DETRAN-MS,
relativamente aos novos integrantes, processo que sera considerado como nhovo
credenciamento;

[l A sucessora assumira o ativo e o passivo da antiga empresa.

§1° E expressamente vedado o contrato de arrendamento ou de aluguel de
Centros de Formacao de Condutores.

§ 20 A utilizacdo de franquia “franchising” s6 seré apreciada pelo DETRAN-
MS para a utilizacdo do nome comercial, de fantasia ou marca, mantidas todas as demais
exigéncias para a razao social da empresa e seus socios.

§ 3° Na existéncia de filial, o registro para funcionamento sera exclusivo a
cada unidade do CFC e obedecerd ao que dispuser esta portaria para o registro de nova
unidade.

DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA O REGISTRO DE CFC

Art.8° A empresa ou entidade dever4a, através de requerimento destinado ao
Diretor-Presidente do DETRAN-MS, solicitar o registro do Centro de Formacéo de Condutores,
informando:

l. A classificacdo e categoria(s) pretendida(s);

Il. Sua capacidade de atendimento;

[l Nomes e qualificacdo de seu diretor geral e diretor de ensino, ambos

devidamente capacitados em cursos exigidos e autorizados pelos CONTRAN, DENATRAN,
CETRAN-MS e ou DETRAN-MS;

V. A razéo social da empresa;

V. A denominacéo comercial, de fantasia ou marca; e

VI. A localizacgdo pretendida.

Art.9° A empresa ou entidade devera dispor de infra-estrutura de

equipamentos com especificacfes que permitam interligacdo e conexdo com os diversos
aplicativos do DETRAN-MS, para acompanhamento e controle das atividades didatico-
pedagodgicas, frequiiéncias de aulas, agendamento de exames, de processos de habilitagdo,
renovacdo de CNH, inclusdo e ou mudan¢a de categoria e a realizacdo de cursos de
reciclagem e aperfeicoamento.

Art.10 A empresa ou entidade devera apresentar a seguinte documentacao:
l. Contrato ou estatuto social;
Il. Cadastro nacional de pessoa juridica - CNPJ;

[l Certiddo negativa ou positiva sem julgamento final, de a¢gbes na Justica
Federal;

V. Certiddo negativa ou positiva sem julgamento final, de a¢gdes na Justica do
Trabalho;



V. Certiddo negativa ou positiva, com efeito de negativa, de débitos nas
receitas Federal, Estadual e Municipal;

VI. Certiddo negativa ou positiva sem julgamento final, de a¢Bes na Justica
Estadual;

VII. Certiddo negativa no cartério de protestos do municipio onde estiver
instalado o CFC;

VIII. Alvara municipal de funcionamento para o respectivo exercicio;

IX. Certificado de vistoria do Corpo de Bombeiros;

X. Alvard da vigilancia sanitaria, quando emitido pelo municipio de
localizacao;

XI. Fotos 13x18 cm de cada dependéncia e da fachada do imével a ser
ocupado;

XIlI. Cartdo com 3 (trés) espécimes das assinaturas e rubricas de cada

proprietario, dos diretores e dos instrutores;

XIILI. Fotocépia do Certificado de Registro do Veiculo e do Certificado de
Registro e Licenciamento do Veiculo na categoria aprendizagem, de propriedade da empresa
ou do contrato de locacdo, no caso de veiculo locado, com o respectivo certificado de
seguranca veicular, de cada um daqueles que contiver modificacéo de caracteristicas;

XIV. Modelos dos certificados dos cursos oferecidos, credenciais de seus
funcionarios, bem como a logomarca, marca ou emblema usado pelo Centro de Formacédo de
Condutores;

XV. Cépia do pagamento da taxa anual de registro ou de renovacao de
registro de funcionamento para o respectivo exercicio;

XVI.  Cépia do contrato de locacdo ou da certiddo de propriedade do imovel
onde esta ou serd instalada;

XVII.  Declaragdo, com firma reconhecida, de que aceita as condicdes
estabelecidas nesta portaria para o funcionamento da empresa como CFC.

§ 1° As fotos referidas no inciso Xl, poderdo ser entregues posteriormente
ao deferimento, mas antes da liberacdo do CFC, para operacdo e cadastramento de
candidatos, no sistema do DETRAN-MS;

§ 20 A falta de qualquer dos documentos, com exce¢do dos referidos no
paragrafo anterior, implicara indeferimento sumario do pedido.

§ 3° A exigéncia referida no 8§ 1°, ndo atendida no prazo de até 30 dias do
deferimento, implicara cancelamento automatico do registro, sem devolucéo da taxa referida no
inciso XV, que remunerard as despesas administrativas despendidas na analise do processo.

DA INFRA-ESTRUTURA.

Art.11 Além da infra-estrutura especificada na Resolugdo n° 74/98, do
CONTRAN, os Centros de Formacéo de Condutores deverao dispor do seguinte:

I. Sala de aula com capacidade minima para 10 (dez) lugares, obedecendo-se a
relacéo de 1,30 m? por aluno, em consonancia com o que dispde a deliberagcédo do Conselho
Estadual de Educacéo - CEE-MS n° 6.363, de 19 de outubro de 2001;



II. Dependéncias para higiene masculina e feminina, de acordo com a demanda.

Art.12 O CFC de classificacdo “A”, para atendimento do processo de
formacéo, devera dispor de:

l. Quadro negro ou branco com tamanho néo inferior a 1,20x 0,70 m;

Il. Painel de sinalizagédo de transito, com tamanho néo inferior a 1,20 x 0,70

I, Carteiras individuais;

V. Coletanea de legislacdo de transito, bem como a bibliografia basica da
matéria de transito, atualizadas, contendo todas as resolu¢cdes do CONTRAN, DENATRAN,
CETRAN-MS e portarias do DETRAN-MS, em vigor; e

V. Cronograma detalhado por tipo de curso contendo: duragdo, carga horaria,
disciplinas e contetido por disciplina, bem como a identificacdo do diretor geral, de ensino e
instrutor responsaveis.

Art.13 O CFC de classificacdo “B”, para atendimento do processo de
formacéo do candidato, devera dispor de:

l. Painel de sinalizacéo de transito, de tamanho néo interior a 1,20 x 0,70 m;
Il. Conjunto de balizas removiveis e cones de sinalizacéo.

Il Coletanea de legislacdo de transito e a bibliografia basica da matéria de
transito, atualizadas, contendo todas as resolu¢cdes do CONTRAN, DENATRAN, CETRAN-MS
e portarias do DETRAN-MS, em vigor.

DO REGISTRO DO CFC

Art.14 O deferimento do registro ou da renovacdo do registro do Centro de
Formacdo de Condutores condicionar-se-4 & prévia aprovacdo das instalagdes, dos
equipamentos, dos aparelhos, do material didatico e dos veiculos, por vistoria realizada por
designacao da Diretoria de Habilitacdo e Educacdo de Transito do DETRAN-MS.

§ 1° O DETRAN-MS concedera o registro de funcionamento a cada unidade
do CFC, matriz ou filial, de forma individualizada e especifica, observados os critérios de
conveniéncia e oportunidade, desde que rigorosamente satisfeitas as exigéncias da legislacéo
pertinente e desta Portaria.

§ 20 A validade do registro do CFC junto ao DETRAN-MS, por periodo nao
superior a 2 (dois) anos, sera vencivel em 1° de junho para os CFC's localizados na capital e
em 1° de julho para os CFC's do interior, independentemente da data de concessao, podendo
ser renovado nos termos desta Portaria.

§ 3° Embora o credenciamento e registro tenham validade por até 2 (dois)
anos, os documentos relativos aos incisos Ill a X e XV do Art.10, deverdo ser entregues
formalmente ao DETRAN-MS, em até 30 dias antes das datas de 1° de junho e 1° de julho de
cada ano, para CFC’'s da Capital e Interior, respectivamente, sob pena de impedimento
temporario até a entrega da documentagdo e de bloqueio do sistema no dia util imediato ao
vencimento.

§ 40 Imediatamente apds o deferimento do registro ou renovagédo, o CFC
devera comprovar vinculo empregaticio ou patrimonial com ao menos um instrutor teérico ou
de prética, devendo cumprir antes do primeiro cadastramento de aula.



Art.15 O proprietario do Centro de Formagédo de Condutores, cujo registro
venha a ser cancelado por infringéncia das normas regulamentares, ficara impedido de obter
novo registro de funcionamento de CFC junto ao DETRAN-MS, pelo periodo de 2 (dois) anos.

Art.16 Os 6rgaos da Policia Militar, Corpo de Bombeiros, Policia Rodoviaria
Federal ou das Forgas Armadas que pretenderem ministrar cursos de formacdo de condutores
aos seus integrantes, em suas corporacdes, deverdo solicitar junto ao DETRAN-MS, a
concesséo do registro de funcionamento, conforme as normas estabelecidas nas Resoluctes
n° 74/98, 168/04 e 169/05 do CONTRAN, Portaria n® 47/99 do DENATRAN e desta Portaria.

DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA RENOVACAO ANUAL DO REGISTRO DE
FUNCIONAMENTO DE CFC

Art.17 Para a renovacdo do registro de funcionamento, os CFC deverdo
apresentar os documentos previstos nos incisos Il a X, Xlll e XV do Art.10 e § 4° do Art.14
desta Portaria, dentro do prazo de validade, os quais deverdo ser encaminhados ao DETRAN-
MS até 30 (trinta) dias antes do vencimento da concessao vigente.

§1° Os demais documentos serdo exigiveis apenas se houver alteracdo de
dados, relativamente aos inicialmente apresentados.

§ 20 Proibir-se-4 o exercicio das atividades aos CFC que estiverem com
seus registros vencidos ou que ndo apresentarem a documentacao exigida até a data indicada
pelo DETRAN-MS, nos termos do “caput” deste artigo, hipétese que ensejara o blogueio do
acesso ao sistema de cadastro de alunos, até a efetiva regularizacéo.

§ 3° A Diretoria de Habilitac@o e Educacéo de Transito do DETRAN-MS néo
acolhera os pedidos de renovacao do registro de funcionamento de CFC, cuja instrucéo esteja
incompleta ou irregular, nos termos desta Portaria.

§ 40 Compete ao proprietario e/ou Diretor Geral do CFC a responsabilidade
pela entrega da documentacdo exigida pelo DETRAN-MS, tanto para o registro inicial como
para a renovacao.

§ 5° Os CFC estarao sujeitos a auditorias e/ou fiscaliza¢des perioddicas pela
Diretoria de Habilitacdo e Educac¢éo de Transito ou por quem o DETRAN-MS houver por bem
designar.
§ 6° Sera imediatamente impedido de exercer suas atividades de ensino o
CFC que, por quaisquer raz6es ou meios, dificultar ou impedir que se realizem as fiscalizacbes
ou auditorias previstas no paragrafo precedente.
DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA OS PROPRIETARIOS E DIRIGENTES DE CFC

Art.18 Os proprietarios deveréo apresentar os seguintes documentos:

l. Fotocopia do documento de identidade e do cartdo de identificacdo do
contribuinte ou cadastro de pessoa fisica — CPF;

Il. 01 (uma) foto colorida 3x4cm, recente;
[l Certiddo negativa ou positiva sem julgamento final de agles civeis e
criminais, do Cartério Distribuidor de Acdes Civeis e Criminais das Justicas Estadual e Federal,

onde tenham residido nos ultimos 03 (trés) anos;

V. Certiddo negativa do cartorio de protestos do municipio onde o CFC
exercer suas atividades;

V. Declaracao de parentesco ou ndo com servidores do DETRAN-MS, até o
2° grau, inclusive em linha colateral.



Art.19 O pedido de registro de Diretores do Centro de Formacdo de
Condutores deveré ser apresentado ao DETRAN-MS, instruido com a seguinte documentacao:

l. Declaracao de vinculagéo a um Unico CFC;

Il. Certificado de formacdo de Diretor Geral e/ou de Diretor de Ensino, na
forma regulamentada pela Resolucdo 74/98, do CONTRAN;

Il Declaracao de que nao exerce cargo, funcdo ou emprego nos 6rgaos da
administracéo publica direta ou indireta, Federal, Estadual e ou Municipal, & excec¢do daqueles
cujos acumulos sao permitidos pela Constituicdo Federal;

V. Certiddo negativa ou positiva sem julgamento final, de ac8es civeis e
criminais, do Cartério Distribuidor de A¢Bes Civeis e Criminais das Justicas Estadual e Federal,
onde tenham residido nos ultimos 03 (trés) anos;

V. 2 (duas) fotos 3x4cm, coloridas e recentes;

VI. Copias da carteira de identidade, do cartao de identificagdo do contribuinte
— CIC ou cadastro de pessoa fisica - CPF, da credencial atualizada e da carteira nacional de
habilitacéo;

VILI. Comprovante de residéncia na localidade em que o CFC exerce suas
atividades;

VIII. Coépia do contrato de trabalho ou de prestacdo de servicos junto a
empresa, exceto se for proprietario ou sécio da mesma,;

IX. Declaracao da fungdo de ensino exercida por proprietarios ou diretores do
CFC, quando os mesmos acumularem quaisquer dessas atividades.

X. Comprovagcdo de ter-se submetido a prova anual de conhecimentos
tedricos, com aproveitamento minimo de 70% (setenta por cento), emitida pelo DETRAN-MS
ou entidade credenciada;

DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA DOS INSTRUTORES DE TRANSITO

Art.20 O pedido de registro ou credenciamento do Instrutor de Centro de
Formacao de Condutores — CFC, sera apresentado ao DETRAN-MS, instruido dos seguintes
documentos:

l. Declaracdo de que ndo exerce cargo, funcdo ou emprego no DETRAN-
MS, inclusive através de empresa locadora de mao-de-obra;

Il. Cépias do documento de identidade, da carteira nacional de habilitagdo —
CNH, do cartdo de identificacdo do contribuinte — CIC/CPF e do certificado de concluséo no
curso de qualificacdo para instrutor de CFC, contendo a classificacdo e a categoria;

[l Comprovante de cumprimento das exigéncias contidas no Art.10 da
Resolucdo n° 74/98, do CONTRAN e na Portaria n°® 47/99, do DENATRAN;

V. 02 (duas) fotos 3x4cm, coloridas e recentes.
§1° A vinculagdo do instrutor de pratica ao CFC sera feita no ato do
cadastramento do candidato pelo CFC, por ocasido do inicio de cada aula ou grupo de aulas

agendadas, vinculando-o ao candidato e conseqgiientemente aos Diretores do CFC.

§ 20 O instrutor devera ter comprovado vinculo empregaticio ou patrimonial
com cada um dos CFC’s que agendar aulas praticas ou encaminhamento de alunos a exame.



DOS VEICULOS

Art.21 O CFC com qualificacdo na classificacdo “B” somente podera instruir
candidatos para o exame de direcdo veicular da categoria para a qual disponha de veiculo
adequado, préprio ou alugado.

Art.22 O CFC devera ter em posse, no minimo, um veiculo para a Categoria
“A” ou “B”, de propriedade da empresa ou por contrato firme e exclusivo de locacéo, podendo
ser inclusive de seus proprietarios, dentro das condi¢des exigidas para aprendizagem.

§1° Poderé@o ser considerados para o cumprimento do disposto no caput
deste artigo, os veiculos adquiridos mediante arrendamento mercantil (Leasing) ou com
alienacao fiduciaria (financiamento ou consorcio).

§ 20 Permitir-se-4 a CFC’s diferentes a locac¢é@o de veiculos de propriedade
de instrutores ou de terceiros, para treinamento de candidatos a ACC ou a qualquer outra
categoria.

§ 3° Os veiculos destinados a aprendizagem para “ACC” e categorias "A" e
"B", de propriedade da empresa e ou de seus socios, poderdo, mediante locacao esporadica,
ser utilizados por outro CFC, devendo estar emplacados no Estado, ficando, nesses casos,
ambos os CFC's, responsaveis solidarios pelo uso irregular do veiculo, sendo obrigatério que o
instrutor tenha vinculacgao trabalhista ou patrimonial com um deles.

§ 40 Os CFC’s que ndo possuirem veiculos para as categorias em que
desejarem atuar, poderdo atender a suas demandas com locacdo, ainda que esporadicas
firmadas com outros Centros ou terceiros registrados no Estado, que disponham dos veiculos,
ficando nesses casos, ambos, responsaveis solidarios pelo uso irregular do veiculo, sendo
obrigatorio que o instrutor tenha vinculagédo trabalhista ou patrimonial com um deles.

§ 50 Os veiculos destinados a aprendizagem para a categoria "B", deverao
ser de cor branca e obedecer ao que dispde o Paragrafo unico do Art.154 do Cddigo de
Transito Brasileiro.

§ 6° Nos veiculos vinculados a CFC’'s sdo proibidas as aposi¢cdes de
adesivos, de propagandas, express@es populares e outras ndo expressamente autorizadas
pelo DETRAN-MS, fora das especificacdes estabelecidas na legislacao vigente, exceto aquela
com o nome do CFC a que esteja servindo, cujo uso é obrigatério.

§7° O candidato a ACC ou CNH podera prestar exame pratico final no
municipio de sua residéncia, no sede de Agéncia regional do DETRAN ou no mais proximo, se
com melhores condi¢cdes viarias que o de sua residéncia, tendo vaga disponivel para
agendamento;

§ 8° O candidato podera utilizar-se de veiculo e instrutor de CFC do local do
exame, que lhe for disponibilizado, por livre negociacédo entre as partes, mantendo-se o vinculo
ao local de sua residéncia, sendo obrigatério que o instrutor tenha vinculacédo trabalhista ou
patrimonial com um deles.

Art. 23 O uso de peliculas néo refletivas nas areas envidragadas dos veiculos
automotores, categoria aprendizagem, devera obedecer ao disposto na Resolugdo n°® 73/98, do
CONTRAN e demais normas pertinentes ao assunto.

Paragrafo Unico. Os examinadores de transito e ou técnicos da Diretoria, em
fiscalizacdo de rotina, poderdo vetar o veiculo se constatarem que a visibilidade esta
comprometida, mesmo que exista marca gravada na pelicula através de chancela.

Art. 24 Os veiculos destinados a aprendizagem deverédo estar em 6timo estado
de manutencdo interna e externa, devendo ser substituidos ao completarem 8 (oito) anos, da



data do primeiro registro de chassi junto ao 6rgéo de transito, na forma da Resolug¢&o n° 74/98,
do CONTRAN.

Art. 25 Ocorrendo desligamento do veiculo aprendizagem do Centro de
Formacao de Condutores, o proprietario devera:

l. Retirar imediatamente 0 nome da empresa ao qual estava vinculado;

Il. No prazo de 30 (trinta) dias, mudar a categoria do veiculo ou vincular-se a
outro CFC registrado no Estado, sob pena de o mesmo ser apreendido e removido para o
DETRAN-MS.

Art.26 Os examinadores de transito do DETRAN-MS, serdo todos
credenciados como agentes de transito e deverdo, prévia e obrigatoriamente, realizar vistoria
nos veiculos, impedindo a realizacdo do exame agendado, se constatar que o veiculo ndo
apresenta as condi¢des exigidas, cumprindo-lhe lavrar o auto de infragcdo e encaminhar cépia a
Diretoria de Habilitagdo e Educacgdo de Transito, expondo a situacéo.

Art.27 O examinador de transito do DETRAN-MS, devidamente credenciado
como agentes para fiscalizar e autuar, devera lavrar auto pelas infragcdes previstas no Codigo
de Transito Brasileiro sempre que encontrar veiculos ou instrutores em conduta irregular,
mesmo nao envolvidos com o exame em que estdo atuando.

DO CADASTRAMENTO DOS CANDIDATOS A ACC, CNH, ADICAO E OU MUDANCA
DE CATEGORIA E RENOVACAO DE CNH

Art.28 O cadastro de candidato podera ser feito:
l. Pela internet, mediante cadastramento no site do DETRAN-MS:

www.detran.ms.gov.br dos seus dados pessoais e um e-mail valido, sendo-lhe liberado uma
senha;

Il. Através dos prepostos dos Centros de Formagdo de Condutores em seus

computadores;

[l Através dos seus equipamentos ou auxilio de terceiros em seus
computadores;

§1° Quando os candidatos se utilizarem dos servigos de terceiros de forma

onerosa ou dos CFC, o valor dos servicos de cadastramento sera negociado livremente entre
as partes;

§ 20 O cadastro efetuado através de CFC ou terceiros ndo pressupde o
estabelecimento de vinculo com o candidato, ficando este, portanto, livre para participar de
aulas praticas ou tedricas no CFC que lhe convier até a conclusédo do processo de habilitacéo.

Art.29 Os CFC's credenciados pelo DETRAN-MS terdo acesso ao sistema do
DETRAN-MS, com uso de senhas requeridas para a utilizacdo de transacdes liberadas para o
cadastramento, agendamento de aulas e confirmacdo das aulas que ministraram, devendo,
obrigatoriamente, contratar os servicos a serem realizados, mediante formalizacdo de contrato
de prestacao de servigos conforme as clausulas do modelo do Anexo II.

Paragrafo Unico. Os Centros de Formacdo de Condutores poderdo utilizar
impressos personalizados por seus proprios meios ou de representagdo sindical, tirados de
“download” do site do DETRAN-MS, desde que ndo se altere a substancia de suas clausulas,
as quais deverdo ser idénticas as da minuta do Anexo Il.

Art.30 Os terceiros registrados na forma da Lei em Conselhos Regionais de
regulamentacao profissional, que tiverem intenc@o de cadastrar candidatos, poderdo, mediante



requerimento, pedir acesso ao sistema do DETRAN-MS para se habilitarem a utilizacdo de
transacdes especificas, liberadas com a utilizacdo de senhas.

DAS ETAPAS A SEREM CUMPRIDAS

Art.31 Observar-se-a, no processo de habilitagdo, o cumprimento das etapas
a seguir descritas e representadas, graficamente, no fluxo de procedimentos constante do
Anexo [:

l. Pelos proprios candidatos ou com auxilio de terceiros:

a) Cadastramento do candidato no site do DETRAN-MS;

b) Preenchimento do pré-cadastro do processo do candidato, a ser
validado pelo DETRAN-MS;

c) Confirmada a validacao, pedir emissao de guia;

d) Pagamento, pelo candidato, da taxa de validacdo do cadastro, podendo
ser pela internet;

e) Entrega, pelo candidato, ao DETRAN-MS, dos documentos exigidos,
protocolo do processo ou captura de imagem digital e assinatura, nos municipios onde a
captura eletrbnica esteja implantada;

f) Emissdo, pelo candidato, da guia para pagamento do exame
psicoldgico, pagamento e agendamento da data do exame, podendo ser pela internet;

g) Realizagdo da avaliagdo psicolégica. Aprovado o candidato =» emissao
da guia para exame médico, pagamento e agendamento da data do exame, podendo ser pela
internet;

h) Realizacdo do exame de aptidao fisica e mental. Aprovado o candidato
= agendamento de aulas teéricas junto ao CFC.

Il. Somente CFC credenciado agenda aula teorico-técnica e de pratica de
direcéo veicular ao candidato;

a) Procurado e em livre acordo com o candidato, um dos CFC’s de
classificacdo “A”, contrata formalmente os servigos conforme minuta do Anexo Il, agenda as
aulas da disciplina que for contratada, na ordem abaixo, segundo a disponibilidade de vagas e
horarios de que disponha, toda a carga horéaria exigida para uma mesma disciplina, para o
curso tedrico-técnico, a saber:

e Legislacdo de Transito: 12 (doze) horas/aula;

e Direcao defensiva: 8 (oito) horas/aula;

e Nogdes de Primeiros Socorros: 4 (quatro) horas/aula;

e Nocdes de Protecdo e Respeito ao Meio Ambiente e de Convivio
Social no Transito: 4 (quatro) horas/aula;

¢ Nocbes sobre Funcionamento do Veiculo de 2 e 4 rodas: 2 (duas)
horas/aula.

b)  Completada a carga horéaria da primeira disciplina, o CFC confirmara
sua execucao;

C) Qualquer CFC credenciado podera agendar, em livre acordo com o
candidato e contratado formalmente, toda a carga horaria da préxima disciplina, na ordem, e
assim sucessivamente, confirmando apés a realizacdo da carga, até completar as 30 (trinta)
horas necessérias para liberacéo a prestar o exame teérico-técnico;

d) O agendamento da proxima disciplina somente sera liberado pelo
sistema apoés a confirmacao, pelo CFC, da execucao da disciplina anterior;

e) Embora a negociacdo seja livre entre as partes, o DETRAN-MS
recomenda que o pagamento pelos servicos seja efetuado por conclusdo de cada disciplina,
objetivando permitir ao candidato, se insatisfeito, a alternativa de escolher outro fornecedor
para a continuidade do processo de habilitacéo;

f) O CFC que ministrar a Gltima das disciplinas acima, emitira a guia de
pagamento para o exame tedrico-técnico e, ap0s 0 pagamento, agendard a prestacdo do
exame;

9) Os candidato que se enquadrar nos termos da Resolugdo n°® 120, de
14.02.2001, emitira a guia de pagamento para o exame tedrico-técnico e, apds o pagamento,
agendara a prestacao do exame;

10



h) Se aprovado =» o Candidato procura um dos CFC’'s de classificacao
“B” e, em livre negociacao, contrata formalmente no minimo 1 (um) bloco de 3 (trés) horas/aula
até o maximo de 5 (cinco) blocos de 3(trés) horas/aula;

i) O CFC emite a guia de pagamento da LADV — Licenca Aprendizagem
de Direcao Veicular, entrega ao candidato para pagamento e retira a LADV no DETRAN-MS;

)] Completada a carga de 3 (trés) horas/aula de cada bloco, o CFC
contratado confirmara sua execucao;

k)  Qualquer dos Centros credenciados podera contratar e agendar, em
livre acordo com o candidato, o préximo bloco de 3 (trés) horas/aula, e assim sucessivamente,
confirmando, até completar as 15 (quinze) horas necessérias para liberacdo a prestar o exame
de prética de direcao veicular;

)] No caso de o candidato optar por mudan¢a de CFC, o novo CFC
escolhido pedira a emissdo de nova LADV com as suas caracteristicas e a retirara no
DETRAN-MS, sem que o candidato necessite pagar nova taxa de LADV, exceto se de 22 via,
por extravio ou danificacao;

m) Concluida a carga horaria minima de aulas, o candidato e seu instrutor
decidirdo, em conjunto, a necessidade de mais treinamento ou o agendamento do exame
pratico de direcao veicular;

n) Cumprida a carga horaria minima, permitir-se-a a contratacdo e
agendamento de 1 (uma) em 1 (uma) hora/aula suplementar, com a correspondente
confirmagdo de execucdo ou, ainda, apenas o agendamento do exame pratico de direcédo
veicular, com o consequente fornecimento de veiculo e acompanhamento de instrutor;

0) Para agendar o exame, o CFC emitira a guia relativa a taxa de exame
pratico e o candidato fara o pagamento, que podera ser pela internet;

p) O CFC devera deixar claro ao candidato que, em caso de reprovacao
ou ndo comparecimento ao exame, o candidato devera pagar nova taxa pelo exame para cobrir
0s custos justificados no preambulo desta Portaria;

g) Para processos de adicdo ou mudanca para as categorias “C”, “D” e
“E", o candidato deve contratar os servicos, iniciar e completar as horas/aula praticas em
apenas um dos CFC’s de classificagdo “B” e, portanto, sera responsavel apenas por informar a
primeira hora/aula e confirmar a conclusdo da carga horéria ao seu final;

r Levado ao exame pratico, se aprovado = o DETRAN-MS emitird a
Permissdo, ACC ou CNH definitiva para a nova categoria;

s) O candidato podera optar por receber a Permissdo, ACC ou CNH
definitiva em sua residéncia, bastando, para tanto, proceder ao recolhimento da guia de
despesas postais prevista na tabela de servicos do DETRAN-MS.

Paragrafo inico. Os CFC's deverdo guardar em pastas ordenadas
alfabeticamente, por candidato, cada contrato original de prestacao de servicos firmado.

Art.32 Para substituir a confirmacdo de execugcdo de aulas ou presencas
referidas nas alineas “b”, “c”, “i", “j” e “I", inciso Il, do Art.31, o DETRAN-MS absorvera recurso
tecnoldgico de conferéncia de presenca através de leitura biométrica da impressao digital a ser
sugerido pela representacao sindical dos Centros de Formacgdo de Condutores, disponivel e
compativel com solugdo adotada no sistema de computagdo de dados do DETRAN-MS.

Paragrafo Unico. Admitir-se-4 a sugestao referida no caput deste artigo desde
que nao implique 6nus ao candidato nem limite a concorréncia entre os CFC’s, através de
utilizacdo de tecnologia que imponha altos custos aos Centros menores, sobretudo aos
localizados no interior do Estado.

DO CONTROLE DAS ATIVIDADES DE ENSINO
Art.33 Para controle das atividades de ensino, o Centro de Formacgdo de
Condutores devera ter condi¢cdes de acesso ao Sistema Integrado de Habilitacdo do DETRAN-

MS — SIHAB, registrar e manter sob sua guarda e responsabilidade, o seguinte:

l. Livro de movimento e a ficha de presenca de que constem as aulas
assistidas e as assinaturas do candidato, do instrutor e do diretor de ensino;
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. Material didatico-pedagogico exigido pela estrutura curricular definida na
legislacéo de transito;

[l Presenca de “banner”, na entrada do Centro de Formacéo de Condutores,
em local visivel e de acesso constante, contendo informag@es basicas a populacéo, nos termos
exigidos pela Diretoria de Habilitacdo e Educacédo de Transito do DETRAN-MS.

§ 1° O processo de habilitagdo do candidato € de responsabilidade do
Centro de Formacéo de Condutores e respectivos instrutores, restringindo-se as aulas teoricas
ou praticas efetivamente ministradas, assegurado ao candidato o direito de cumpri-las no CFC
que preferir.

§ 20 Para fins das responsabilidades previstas nesta Portaria, os Centros
tedricos e praticos sdo independentes entre si, mesmo que o sdcio de um venha a pertencer ao
quadro societario de outro.

~ DO ENSINO DA APRENDIZAGEM, DA AVALIACAO TEORICO-TECNICA E DA
PRATICA DE DIRECAO VEICULAR.

Art.34 As instrucdes teorico-técnicas e de pratica de dire¢éo veicular deverao
obedecer aos seguintes critérios:

l. As aulas tedrico-técnicas somente poderdo ser ministradas no periodo
compreendido das 6:00 as 22:00 horas; apds o candidato ter sido aprovado na avaliagdo
psicoldgica e nos exames de aptidao fisica e mental, ndo podendo ultrapassar 6 (seis) horas
aula dia para cada candidato;

Il. O ensino da pratica de direcdo veicular, nas vias urbanas, rodovias
estaduais e ou federais dependera da autorizacdo fornecida pelo 6rgdo responsavel pela
jurisdicdo da via, que determinara seus horarios, os quais deverdo conter-se no intervalo das
6:00 as 22:00 horas;

[l Compreende-se por hora-aula tedrico-técnica e de pratica de diregcéo, o
tempo de 50 (cingiienta) minutos;

V. Os Instrutores poderdao ministrar até no maximo de 10 (dez) horas-aula por
dia de trabalho.

§1° No exercicio de suas atividades, os instrutores deverdo portar,
obrigatoriamente e em local visivel, a credencial expedida pelo DETRAN-MS.

§2° O CFC podera aplicar provas simuladas ao candidato para auxiliar o
processo de aprendizagem.

Art.35 No agendamento do exame, os dirigentes dos Centros de Formacéo de
Condutores deverdo informar ao candidato que, no caso de reprovagdo, somente podera
realizar novo exame a partir do 15° (décimo quinto) dia a contar da data da divulgacdo do
resultado, devendo recolher, previamente, a taxa de reexame;

Paragrafo Unico. Em todos o0s casos de reexames, por reprovacdo, 0S
candidatos deverdo recolher previamente ao novo agendamento, a taxa de reexame prevista
em tabela de servicos do DETRAN-MS.

Art.36 A auséncia do candidato a exames de habilitagdo implicara prévio
pagamento de taxa de exame para agendamento de nova data, sujeitando-o, ainda, a
disponibilidade de vaga para o novo exame.

DA LICENCA PARA APRENDIZAGEM DE DIRECAO VEICULAR - LADV
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Art.37 A Licenca para Aprendizagem de Direcdo Veicular - LADV somente
sera expedida nas dependéncias do DETRAN-MS.

§1° O prazo de validade da LADV é de até 6 (seis) meses, podendo ser
renovado mediante requerimento justificado, apresentacéo da LADV vencida e a comprovagao
do pagamento da respectiva guia, hdo podendo a validade final ultrapassar 11 (onze) meses do
cadastramento.

§ 20 Para concessdo da segunda via da LADV, por extravio, devera ser
apresentada declaragéo de extravio e comprovacdo de pagamento da guia.

DOS CARGOS E FUNCOES

Art.38 Os diretores geral e de ensino serdo vinculados a uma Unica unidade
de Centro de Formacéo de Condutores e ndo poderdo exercer a funcdo de instrutor em outro,
devendo se fazer sempre presente junto ao CFC ao qual estéo vinculados.

l. O exercicio das atividades de Diretor ou de Instrutor de CFC, junto ao
DETRAN MS, condicionar-se-a a obtencdo de autorizacdo em forma de credencial, expedida
pelo érgédo, com validade anual.

§1° Em unidades de CFC’s que ministrarem até 6.000 (seis mil) horas-aula
tedrico-técnica ou 3.000 (trés mil) horas-aula praticas por més, as fun¢@es de Diretor Geral e de
Diretor de Ensino poderdo ser exercidas cumulativamente por um Unico profissional, desde
que, sem prejuizo de outros requisitos, possuam ambas as formacdes.

§ 20 Quando houver acumulo das atividades de Diretor Geral e de Diretor
de Ensino o profissional ficara impedido de exercer a atividade de instrutor pratico.

§3° Os Diretores Geral e de Ensino que ndo acumularem as duas funcdes
poderdo, quando tiverem formacao especifica, exercer a fungao de instrutores apenas no CFC
a que estéo vinculados, até o maximo de 04 horas-aula por dia util de trabalho e desde que
com intervalos minimos de 15 minutos a cada 2 horas-aula.

DAS COMPETENCIAS E DAS OBRIGACOES

Art.39 Além do que determinam as Resolucdes n° 74/98, do CONTRAN, e a
Portaria n°® 47/99, do DENATRAN, os Centros de Formacédo de Condutores, nas classificacdes
"A" “AB” e "B", através de seus prepostos, deverao:

l. Ter condicbes de cadastrar e protocolar, no érgdo de transito, os
processos de habilitacdo veicular, na qualidade de representantes de seus clientes, e
acompanhar o seu tramite até o final;

I. Prestar servicos no municipio para o qual foi registrado ou onde o
DETRAN-MS autorizar, em condi¢fes especiais;

Il Fixar no estabelecimento, em local visivel, o Alvard de Registro de
Funcionamento, expedido pelo DETRAN-MS;

V. Agendar, para exames nha categoria desejada, os candidatos que
cumprirem todos os requisitos, em até 5 (cinco) dias Uteis antes da data prevista para as
provas tedricas e 2 (dois) dias Uteis para as provas praticas;

V. Identificar as correspondéncias que encaminhar ao 6rgdo executivo de
transito, por meio de carimbo ou timbre com o nhome ou razéo social e endereco atualizado do
CFC, bem como a identificac@o do seu diretor geral e ou de ensino.

VI. Tratar com urbanidade e cortesia os clientes, alunos, profissionais
credenciados, funcionérios e servidores dos 6rgaos de transito;
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VII. Verificar, mediante entrevista ou exame prévio, se o candidato realmente
sabe ler e escrever.

Paragrafo Unico. O Centro de Formagdo de Condutores ndo poderda ministrar
aulas em locais ndo vistoriados e autorizados pelo DETRAN-MS, ainda que no mesmo
municipio para o qual foi credenciado.

Art.40 Toda e qualquer propaganda referente ao Centro de Formacdo de
Condutores devera ser de carater institucional, isenta de indicagdes que possam classifica-la
como enganosa e nem podera despertar falsas expectativas junto ao publico alvo.

§1° E vedado o uso da logomarca ou nome do DETRAN-MS.

§ 20 A ocorréncia de denuncias ou reclamagfes ensejar4d a abertura de
sindicancia administrativa para apurar responsabilidades, inclusive quanto a terceiros.

§3° Qualquer prejuizo causado a terceiros devera ser reparado e
indenizado pelo Centro de Formacéo de Condutores e seus proprietarios.

Art.41 Os Diretor Geral, Diretor de Ensino e Instrutores, além do que
determinam a Resolugdo n° 74/98, do CONTRAN, e a Portaria n® 47/99, do DENATRAN,
obrigam-se a:

l. Participar das reunifes determinadas pelo DETRAN-MS;
Il. Participar de provas anuais de conhecimento da legislacdo de
transito, com aproveitamento minimo de 70 % (setenta por cento), mediante prévio

recolhimento de taxas de exames prevista na tabela de servicos do DETRAN-MS;

[l A excecdo dos instrutores, manter domicilio e residéncia no municipio
em gue se encontra estabelecida a unidade do CFC onde atuam;

V. Manter atualizado o cadastro do corpo dirigente, informando toda e
gualquer alteracao;

V. Atualizar endereco, telefone, fax e e-mail's, imediatamente apés
qualquer alteracdo ocorrida;

VI. Impostar no sistema as aulas tedérico-técnicas e de pratica de direcao
veicular ministradas aos candidatos, em conformidade com as respectivas participacoes,
garantindo a lisura das informagdes;

VII. Acompanhar as atualiza¢des da legislacdo pertinente;

VIII. Tratar com cortesia, urbanidade e respeito os candidatos, usuarios e
servidores do DETRAN-MS e CETRAN-MS;

IX. Cumprir quaisquer das atribuicbes que contribuam para difundir a
educacédo para o transito e participar das campanhas nacionais e institucionais para um transito
seguro; e

X. Verificar, mediante entrevista ou exame prévio, se o candidato
realmente sabe ler e escrever.

DAS PROIBICOES
Art.42 E vedado ao CFC iniciar as atividades de ensino pratico antes da

expedicdo do registro pelo DETRAN-MS, e da realizacdo da avaliacdo psicoldgica e dos
exames de aptiddo fisica e mental.
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Art.43 E vedado ao CFC desenvolver suas atividades administrativas e de
ensino em area conjunta com qualquer outra atividade comercial ou de servi¢os, aliciamento de
alunos com facilidades ou descontos que ndo estejam configurados no contrato do Anexo I,
bem como possuir fachada publicitaria que ofereca expressdes enganosas ou injustificadas.

Art.44 E proibido ao CFC o exercicio de qualquer atividade de ensino tedrico-
técnica e de pratica de direcao veicular, sem que previamente tenha firmado o contrato de
prestacdo de servicos do Anexo Il, ou fora da estrutura fisica aprovada para efeito de
autorizagdo do registro para funcionamento ou das vias permitidas para os exercicios praticos.

Art.45 Os CFC nao poderao permitir sob qualquer pretexto, que pessoa nao
registrada como instrutor ministre aulas praticas, mesmo que a titulo de convidada.

Art.46 O diretor geral, diretor de ensino e instrutor, que for apenado com o
cancelamento da licenca funcional, ficara impedido de exercer quaisquer atividades junto ao
DETRAN-MS pelo periodo de 2 (dois) anos a partir da aplicacdo da pena.

DAS INFRACOES

Art.47 Constituem infraces de responsabilidade do diretor geral do Centro de
Formacao de Condutores, o ndo cumprimento de qualquer dispositivo obrigatério da Resolugao
n® 74/98, do CONTRAN, da Portaria n° 47/99, do DENATRAN, desta Portaria e especialmente
das seguintes disposicoes:

l. Desobedecer ao calendario de vistoria do DETRAN-MS e nao portar no
veiculo de aprendizagem o respectivo selo de vistoria;

Il Preencher, emitir ou assinar documento com dados incorretos;

Il Negligenciar a fiscalizag&o e controle das atividades do diretor de ensino,
dos Instrutores tedricos e praticos e dos servicos técnicos e administrativos de sua
responsabilidade;

V. Apresentar conduta imoral ou imprépria aos bons costumes, bem como
vestir-se no recinto educativo de forma incompativel com atividades educacionais, tais como
camisetas regatas, bermudas, shorts curtos, mini-saias, roupas transparentes e decotadas,
chinelos, etc;

V. Desacatar, faltar com respeito e cortesia para com os credenciados e
servidores ou funcionarios do DETRAN, ou ainda dificultar ou colocar empecilhos para a agéo
de fiscalizacao;

VI. Praticar qualquer ato ilicito ou prestar informacdes falsas ou fraudadas;

VII. Deixar de cumprir qualquer das atribui¢cbes, vedagBes ou limitacbes
elencadas nos Art.41 a 45, quando couber;

VIII. N&o assinar os documentos da sua competéncia;
IX. Repassar ao diretor de ensino e instrutor(es) informagdes inveridicas;
X. Praticar ato irregular quanto aos dados transmitidos para o sistema de

informatica do drgédo de transito;

XI. Permitir o uso de qualquer tipo de adesivo no vidro do veiculo de
aprendizagem, ndo autorizado pelo DETRAN-MS;

XIl. Permitir ou induzir candidatos ou condutores a informar endereco diferente
daquele onde realmente tém domicilio permanente;
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XIILI. Permitir que candidato analfabeto venha a ser levado a exame;

XIV.  Utilizar-se de instrutor sem vinculo empregaticio ou patrimonial com o
CFC de sua responsabilidade.

Art.48 Constituem infracdes do diretor de ensino:

l. Desobedecer ao calendario de vistoria do DETRAN-MS e ndo portar no
veiculo de aprendizagem o respectivo selo de vistoria;

I. Preencher, emitir ou assinar documento com dados incorretos;

[l Negligenciar a fiscalizacdo e controle das atividades dos Instrutores
tedricos e praticos e dos servigcos técnicos e administrativos de sua responsabilidade;

V. Apresentar conduta imoral ou imprépria aos bons costumes, bem como
vestir-se no recinto educativo de forma incompativel com atividades educacionais, tais como
camisetas regatas, bermudas, shorts curtos, mini-saias, roupas transparentes e decotadas,
chinelos, etc;

V. Desacatar, faltar com respeito e cortesia para com os credenciados e
servidores ou funcionérios do DETRAN, ou ainda dificultar ou colocar empecilhos para a agéo
de fiscalizacao;

VI. Praticar qualquer ato ilicito ou prestar informaces falsas ou fraudadas;

VII. Deixar de cumprir qualquer das atribuicdes, vedacdes ou limitacBes
elencadas nos Art.41 a 45, quando couber.

VIII. N&o assinar os documentos da sua competéncia;
IX. Repassar ao(s) instrutor(es) informag@es inveridicas;
X. Praticar ato irregular quanto aos dados transmitidos para o sistema de

informatica do 6rgédo de transito;

XI. Permitir o uso de qualquer tipo de adesivo no vidro do veiculo de
aprendizagem, ndo autorizado pelo DETRAN-MS;

XII. Permitir ou induzir candidatos ou condutores a informar endereco diferente
daquele onde realmente tém domicilio permanente;

XIII. Faltar com o devido respeito aos alunos;

XIV.  N&o orientar corretamente os alunos;

XV. Permitir que candidato analfabeto venha a ser levado a exame.

Art.49 Constituem infragcbes de responsabilidade do Instrutor, o néo
cumprimento de qualquer dispositivo obrigatério da Resolugcdo n°® 74/98, do CONTRAN, da
Portaria n® 47/99, do DENATRAN, desta Portaria e das seguintes disposi¢des:

l. N&o assinar os documentos de sua competéncia;

Il. Utilizar qualquer tipo de adesivo no vidro do veiculo de aprendizagem, ndo
autorizado pelo DETRAN-MS;

Il. Assinar livros e fichas com informacdes erradas e preencher dados de
forma irregular;
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V. Negligenciar as atividades de ensino prestadas aos alunos;

V. Faltar com o devido respeito aos alunos;

VI. N&o orientar corretamente os alunos;

VII. N&o portar o documento que o identifica como instrutor habilitado pelo
DETRAN-MS;

VIII. Desacatar, faltar com respeito e cortesia aos servidores do DETRAN, ou

ainda dificultar ou colocar empecilhos para a acé@o de fiscalizacdo e de aplicacdo dos exames
tedrico-técnico e de prética de direcéo veicular;

IX. Praticar qualquer ato ilicito ou prestar informacdées falsas ou fraudadas;

X. Deixar de cumprir qualquer das atribuicdes, vedacdes ou limitacBes
elencadas no Art.41 a 45, quando couber;

XI. Permitir que candidato analfabeto venha a ser levado a exame;

XIlI. Trabalhar com alunos de CFC com o qual ndo tenha registro trabalhista ou
vinculo patrimonial.

PENALIDADES

Art.50 Sem prejuizo de penalidades capituladas em legislagdo do CONTRAN,
DENATRAN E CETRAN-MS, as infracfes constantes dos artigos desta Portaria, uma vez
comprovadas em relatorio técnico ou processo administrativo, determinardo, em funcéo de sua
gravidade, as seguintes penalidades:

l. Adverténcia por escrito, quando forem capituladas conforme segue, caso
ndo haja penalidade maior:

a) Nos incisos I, Il, IlI, VII, VIII, X, ou XI do Art.47;
b) Nos incisos I, II, lll, VII, VIII, X, Xl ou XIV do Art.48;
¢) Nosincisos |, Il, Ill, VII ou X do Art.49.

I. Suspensdo das atividades por até 30 (trinta) dias quando o infrator for
reincidente em infragdo capitulada no inciso | deste artigo, no periodo de 12 (doze) meses
subsequentes, ou quando a primeira infragdo for capitulada conforme segue, caso ndo haja
penalidade maior:

a) Nos incisos IV, V, IX ou Xl do Art.47;
b) Nos incisos IV, V, IX, XIl ou XIlIl do Art.48;
¢) Nos incisos IV, V ou VI do Art.49;.

[l Cancelamento do Registro e da Licenca Funcional dos profissionais
vinculados ao Centro de Formacdo de Condutores quando o infrator for reincidente em uma
infracdo capitulada no inciso | com outra capitulada no inciso Il ou reincidente em duas
infragBes capituladas no inciso Il, deste artigo, no periodo de 12 (doze) meses subseqientes,
ou quando a primeira infragdo for capitulada conforme segue ou ndo atingir o aproveitamento
de que trata o inciso Il do Art.41 desta Portaria:

a) Nos inciso VI, Xl ou X1V do Art.47,;
b) Nos incisos VI ou XV do Art.48; e
¢) Noinciso VI, IX, Xl ou Xl do Art.49.

V. Cancelamento do credenciamento e registro de funcionamento, quando o
CFC tiver 2 (dois) Diretores-Gerais e ou 3 (trés) Diretores de Ensino de unidades autbnomas,
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matriz ou filial, apenados com cancelamento de credenciamento ou registro num intervalo de
18 (dezoito) meses anteriores ou 0s seus proprietarios forem coniventes com quaisquer
punicBes passiveis de descredenciamento, cometidas pelos seus prepostos, ou ainda omitir a
declaragéo de que trata 0 § 4° do Art.14 ou inciso V do Art.18, desta Portaria.

§ 1° Na tramitacdo do processo administrativo para comprovagdo das
infracGes, o Diretor Geral, Diretor de Ensino e o Instrutor terdo 10 (dez) dias Uteis para o
exercicio do direito de defesa, apresentada por escrito, a contar do recebimento da notificagdo
da autoridade processante, devidamente designada pelo Diretor Presidente do Departamento
Estadual de Transito do Estado de Mato Grosso do Sul.

§ 20 Os Centros de Formagdo de Condutores respondem judicial e
solidariamente pelos atos de seus diretores e instrutores, podendo ter inclusive seu
credenciamento cancelado.

§ 3° As penalidades serdo aplicadas pelo Diretor Presidente do DETRAN-
MS, mediante publicagcdo em Diério Oficial do Estado.

Art.51 A Diretoria de Habilitacdo e Educacéo de Transito, uma vez constatada
a irregularidade, através de procedimento sumario, encaminhard ao Diretor Presidente
proposta visando a instauracdo de processo administrativo a ser conduzido pela Corregedoria
do DETRAN-MS.

DA REABILITACAO DO CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTORES, DOS
DIRETORES E INSTRUTORES

Art.52 A reabilitacdo do Centro de Formacdo de Condutores que tiver o seu
registro cancelado ocorrerd somente ap6s decorridos dois anos da aplicacdo da pena e devera
ser requerida ao DETRAN-MS pelo proprietario do Centro de Formagédo de Condutores.

) § 1° A reabilitacdo dos diretores e instrutores de ensino apenados pelo
Orgédo Executivo Estadual de Transito, decorridos 2 (dois) anos, podera ser requerida ao
DETRAN-MS.

§ 20 Para obter a reabilitacéo, o diretor ou instrutor devera ser aprovado em
novo curso de formacao, pertinente com a area de interesse.

§ 3° N&o serdo considerados para a reabilitacdo cursos de reciclagem, sob
qualquer forma.

DISPOSICOES GERAIS

Art.53 Os candidatos a habilitacao residentes no Estado de Mato Grosso do
Sul poderédo ser atendidos por qualquer outro Centro de Formacdo de Condutores registrado
no Estado, desde que cadastrados e comprovarem o endere¢o onde tenham residéncia efetiva.

Art.54 A extensdo da autorizacdo concedida ao CFC, para 0 ministério de
aulas tedricas ou praticas fora de sua base territorial, dependera da analise de conveniéncia e
oportunidade, somadas aos requisitos necessarios ao ensino tedrico-técnico e de pratica de
direcdo veicular, considerando-se inclusive, para tanto, as condi¢cdes de engenharia de transito,
sinalizagédo das vias, fluxo e trafegabilidade do transito.

Art.55 Fica revogada a Portaria “N” n® 029, de 15.07.05.
Art.56 Esta Portaria entrard em vigor em 01 de outubro de 2.006, podendo o

novo candidato cumprir neste més de setembro os passos exigidos até a aprovacdo no exame
de aptidao fisica e mental.

Campo Grande (MS), 1° de setembro de 2.006.
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GILBERTO TADEU VICENTE
Diretor-Presidente
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Fluxo do processo de primeira habilitagao_

Anexo |

\ 4

Acdes
na
Residéncia
ou
Acesso locado

\ 4

1°PASSO:
- Cadastrar e-mail;
- Receber senha;
- Preencher pré-cadastro.

CANDIDATO ey
v
Acbes
no
CFC
I
v
1°PASSO:
- Cadastrar processo;
- Emite guia e paga;
Agdes - Protocola processo no
no DETRAN-MS;
DETRAN-MS

\4

2°PASSO: 2°PASSO: ===
- Valida pré-cadastro; - Valida cadastro;
- Emite guia e recebe; - Protocola processo; 3 °PASSO:
- Protocola processo; - Captura digital. = - = -p» -Agenda Exame
- Captura digital; psicolégico.
- Agenda ex.psicolég.
T
1
\ 4 v

3°%o0u 4 °PASSO:

A\ 4

4 °PASSO:
- Emite guia e paga;
- Agenda exame médico.

- Avaliacéo psicolégica

v

5°PASSO:
- Emite guia e paga;
- Agenda exame médico.

5°ou 6° PASSO:

v

\ 4

6 ° PASSO:
- Aluno que apresenta
certificado nos termos da
Resolugéo n° 120/2001, do
CONTRAN, emite guia, paga
e agenda exame teérico.

- Avaliagcdo médica

7 ° PASSO:
- Contrata servigos
- Agenda aulas-tedricas;
- Confirma carga horaria;
- Emite guia e paga;
- Agenda exame teérico.

7° ou 8° PASSO:

\ 4

- Rec.guia-Avaliacéo tedrica.

— ey

8°0u 9 ° PASSO:
- Contrata servigos;
- Agenda aulas-préticas;
- Confirma carga
horéaria executada;
- Agenda exame prético.

9° ou 10 ° PASSO:
- Rec.guia-Avaliacéo pratica.
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Anexo Il

Minuta para Contrato de Prestacdo de Servicos entre Centro de Formacéao de
Condutores e Candidatos a Carteira Nacional de Habilitacdo

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS PARA OBTENGAO DE CARTEIRA NACIONAL
DE HABILITACAO.

Por este instrumento particular, o C.F.C.: , estabelecido a
, MS, inscrito no CNPJ sob o n° , /
devidamente credenciado pelo DETRAN-MS, doravante denominado CONTRATADO neste

ato por seu representante legal o(a) Sr.(a) , residente e

domiciliado neste Municipio, e do outro lado 0 @ Sr. (@)
. residente,

, inscrito (@) no C.P.F.

sob o n° denominado(a) CONTRATANTE,; convencionam entre

si 0 presente contrato, obedecendo ao disposto na Lei n° 9.503/97, Resolucdo n° 74/98, 168/04
do CONTRAN, e Portaria n° 045/06, do DETRAN-MS, com as seguintes clausulas e condigdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos relativo ao cadastramento, o ensino
da (s) disciplina (s) tedrica(s)-técnica ou de pratica de direcdo veicular para obtencéo,
renovacao ou inclusédo de categoria na Carteira Nacional de Habilitagdo, conforme assinalado
(s):

Cadastramento do candidato;

Legislacdo de Tréansito: 12 (doze) horas/aula;

Direcéo defensiva: 8 (oito) horas/aula;

Noc¢des de Primeiros Socorros: 4 (quatro) horas/aula;

Nocbes de Protecdo e Respeito ao Meio Ambiente e de Convivio
Social no Transito: 4 (quatro) horas/aula;

AN AN AN A
— N N N

() Nocdes sobre Funcionamento do Veiculo de 2 e 4 rodas: 2 (duas)
horas/aula;

() ( ) hora(s)/aula complementar teérica em qualquer disciplina;

() Quantidade por extenso () Bloco (s) de 3 (trés)
horas/aula de Prética de Direcao Veicular para ACC, Categoria: (A
ou B);

() Quantidade por extenso um Bloco de 15 (quinze) horas/aula de Pratica
de Direcéo Veicular para mudanca ou Adicdo, na categoria: (C,D
ou E);

() Quantidade por extenso (__ ) hora(s)/aula complementar,
de Pratica de Dire¢do Veicular, na categoria: (ACC,A,B,C,Dou
E);

( ) fornecimento do veiculo tipo: Placa: e

acompanhamento de instrutor, para exame pratico;
ACC — Autorizagao para conduzw ciclomotores;

12 C.N.H, categoria:

Mudanca de categoria para:
Adicdo da categoria:

Renovacéo de C.N.H.

AN AN AN S N
— N N N

2. CLAUSULA SEGUNDA: DA DOCUMENTACAO LEGAL

Para efetuar o cadastramento do(a) CONTRATANTE, caso ndo esteja cadastrado(a), o (a)
CONTRATANTE devera apresentar: copia da carteira de identidade ou equivalente; copia
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vigente do CPF; comprovante de endereco residencial ou domicilio, provar saber ler e escrever
e ser plenamente imputavel, conforme Resolugcéo n° 168/04, artigo 2°, do CONTRAN;

Para o caso de Mudanca de Categoria, Adicdo de Categoria, Troca de C.N.H., e ou Renovacéo
de C.N.H.: copia da C.N.H;

N&o cabera qualquer responsabilidade ao CONTRATADO, pelos documentos recusados pelo
orgdo de transito, por ndo estarem em conformidade com a legislacgéo;

Para realizacdo dos exames: Médico, Psicoldgico, Tebrico-técnico, e Pratico de Direcao
Veicular, o (a) CONTRATANTE devera portar documento oficial com foto visivel e atualizada.

3. CLAUSULA TERCEIRA: DOS EXAMES

Para a obtencédo da Permisséo para Dirigir, 0 (a) CONTRATANTE devera efetuar os exames
abaixo e ser considerado apto, perante o 6rgdo executivo estadual de transito: exame
psicoldgico, exame médico, exame tedrico-técnico e exame de pratica de direcdo veicular na
(s) categoria (s) assinalada (s) na Clausula Primeira;

Para a obtencdo de Mudanca de Categoria, Renovacdo Remunerada, e ou Adicdo de
Categoria, o candidato devera efetuar exame médico e exame psicoldgico;

Cabe ao CONTRATADO agendar o(s) exame(s) teorico técnico e ou de pratica de direcdo
veicular junto ao 6rgdo executivo de transito de sua circunscrigdo, os quais serdo realizados
nos locais e horarios estabelecidos pelo referido 6rgdo, de acordo com o(s) objeto(s)
assinalado(s) na clausula primeira;

O (A) CONTRATANTE somente podera prestar o0 exame escrito apds concluir 30 horas/aula do
curso de formagdo tedrico-técnico, e obter aproveitamento de 70%, conforme disposto no
Artigo 11°, Resolucéo n° 168/04 do CONTRAN;

O (A) CONTRATANTE somente podera prestar o exame prético de direcdo veicular depois de
concluido o curso pratico de direcéo veicular, de no minimo 15 horas aula, por cada categoria
pretendida;

Em caso de reprovacdo no exame de legislacdo e ou exame de direcdo, o (a) CONTRATANTE
somente podera repetir o exame apés 15 (quinze) dias, conforme Art.151 do Cddigo de
Transito Brasileiro e arcara com o custo dos novos exames;

No caso de falta ou atraso do (a) CONTRATANTE ao exame tedrico ou pratico, 0 mesmo
arcara com o0s custos de novos exames;

A ndo aprovacao ao objeto do contrato indicado na clausula primeira, por insuficiéncia de nota
ou eliminacdo em exame do(a) CONTRATANTE nédo acarreta qualquer responsabilidade ou
O6nus ao CONTRATADO;

4. CLAUSULA QUARTA: DO CURSO TEORICO-TECNICO

Para formacdo tedérica 0 CONTRATADO compromete-se frequientar o curso Tebrico-Técnico,
com assiduidade, nas disciplinas assinaladas na clausula primeira e completar a carga horaria
e 0 CONTRATANTE compromete-se a ministrar as aulas hora contratadas, com a qualidade
exigida pelas normas do CONTRAN, DENATRAN e DETRAN-MS, sujeitando-se as penas
disciplinares previstas na legislacao, através das Resolucdes e Portarias.

5. CLAUSULA QUINTA: DO CURSO PRATICO DE DIRECAO VEICULAR

Para a pratica de direcdo veicular o CONTRATADO ministrard, no minimo, as hora(s) aula
contratadas, conforme assinaladas na clausula primeira para a categoria(s) pretendida(s), com
duracdo de 50 minutos cada hora aula;

Para a pratica de direcdo veicular o (a) CONTRATANTE devera portar documento oficial com
foto visivel e atualizada e a LADV;

O instrutor, obrigatoriamente com vinculo trabalhista ou patrimonial com o0 CONTRATADO, e o
(@) CONTRATANTE responsabilizar-se-do pela confirmacdo das aulas dadas apds a sua
realizagéo;

O (a) CONTRATANTE néao podera frequentar mais de 6 (seis) horas aula, por dia, tedrica e ou
pratica, mesmo que em mais de um CFC;

O processo de Habilitagdo do (a) CONTRATANTE ficara ativado no 6rgéo executivo de transito
no periodo maximo de 12 (doze) meses, conforme Art.2°, § 3°, da Resolugcdo n°® 168/04, do
CONTRAN;
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Havendo necessidade do (a) CONTRATANTE em realizar aulas complementares, por
reprovacéo ou livre intencéo, estes deverdo contratar junto ao CFC de sua livre escolha;

Para a pratica de Direcdo Veicular, o instrutor conferir o porte da LADV (Licenca de
Aprendizagem de Direcdo Veicular), emitida pelo 6rgdo executivo de transito DETRAN-MS a
qual tem a validade de seis meses.

Decorrido este tempo 0 CONTRATANTE arcara com os custos de emisséo de nova LADV;

6. CLAUSULA SEXTA: DOS PAGAMENTOS
Pela prestacdo dos servicos o (a) CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO a importancia
total de RS$ ( )
relativos a:
e Cadastramento do candidato: R$ ;
e Legislacdo de Transito: 12 (doze) horas/aula: R$ ;
e Direcdo defensiva: 8 (oito) horas/aula: R$ ;
e Nocbes de Primeiros Socorros: 4 (quatro) horas/aula: R$ ;
o Nocbes de Protecdo e Respeito ao Meio Ambiente e de
Convivio Social no Transito: 4 (quatro) horas/aula: R$ ;
e NogBes sobre Funcionamento do Veiculo de 2 e 4
rodas: 2 (duas) horas/aula: R$ ;
o ) hora(s)/aula complementar teérica em qualquer disciplina: R$ ;
e Quantidade por extenso (__ ) Bloco (s) de 3 (trés)
horas/aula de Pratica de Direcédo Veicular para ACC,
Categoria:_____ (A ou B): R$ ;

e Quantidade por extenso um Bloco de 15 (quinze) horas/aula de
Pratica de Direcao Veicular para mudanca ou Adigdo, na

categoria:__ (C, D ou E): R$ ;
¢ Quantidade por extenso (__ ) hora(s)/aula comple-

mentar de Pratica de Direcéo Veicular,

na categoria: (ACC, A, B, C,DouE): R$ ;
e Fornecimento do veiculo tipo: Placa:

e acompanhamento de instrutor, para exame pratico: R$

O (a) CONTRATANTE pagara pelos servicos acima da seguinte forma:

Entrada em dinheiro ou cheque n° , ho valor de R$ ;
mais ( ) parcelas iguais mensais de R$ , a vencer a primeira em:
/ /___e as demais sucessivamente.

O (a) CONTRATANTE obriga-se a efetuar os pagamentos acordados, constantes acima nas
datas aprazadas, sob pena de multa de 2% (dois por cento), mais juros de mora de 1% (um por
cento) ao més.

Fica convencionado que em caso de inadimpléncia 0 CONTRATADO suspendera os servicos,
além do que podera inserir o nome do (a) CONTRATANTE junto as entidades de Servicos de
Protecdo ao Crédito, sem prejuizo da multa referida no paragrafo anterior.

Taxas de: exame médico, exame psicologico, exame teérico, exame pratico, reexame tedrico
ou pratico, captura da digital, emissdo de CNH, LADV, 2.a via, validacdo de cadastro, bem
como qualquer taxa que o CONTRATADO atribuir ao DETRAN-MS, s6 podera ser paga com
autenticacdo bancaria mecanica, em guias emitidas pelo DETRAN-MS.

7. CLAUSULA SETIMA: DAS PENALIDADES

Caso 0 (a) CONTRATANTE n&do compareca as aulas previamente agendadas ou nao
desmarcar com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, sem contudo apresentar
justificativa para o fato, pagarda multa ao CONTRATADO no valor de 10% (dez por cento) do
contrato;

O CONTRATADO compromete-se em agendar as aulas previamente desmarcadas e
justificadas pelo CONTRATANTE;
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O CONTRATADO em tempo nenhum devolvera valores pagos ao CONTRATANTE se por falta
ou incapacidade do CONTRATANTE;

8. CLAUSULA OITAVA: DEMAIS CONDICOES DO CONTRATO

No caso de eventual acidente por imprudéncia do CONTRATANTE durante o curso pratico de
direcdo na categoria pretendida, impossivel de se evitar pelo instrutor, o CONTRATADO
prestara o socorro inicial, ndo se responsabilizando por custos decorrentes de tratamentos,
operacdes, medicamentos e outros ocorridos com 0 CONTRATANTE;

Nos casos de eventuais danos materiais causados aos veiculos durante o teste pratico, por
dolo do (a) CONTRATANTE, este ficara responsabilizado pela repara¢éo dos danos;

O (a) CONTRATANTE se compromete a comparecer ao local dos cursos e exames
previamente agendados, munidos de documento de identificacéo oficial com foto;

Os casos omissos vindouro do presente contrato serdo resolvidos entre as partes, mediante
negociagao e aplicacdo das regras comuns de direito;

ApOs aprovacdo no curso pratico de direcdo, a emissdo e entrega da C.N.H. é de
responsabilidade do DETRAN-MS;

9. CLAUSULA NONA: DO FORO

As partes elegem o foro de sua COMARCA, para eventuais demandas originadas no decurso
do cumprimento deste contrato, renunciando a qualquer outro por mias privilegiados que seja.

E por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em duas vias
de igual teor e forma.

(MS), de de
CONTRATANTE CONTRATADO
TESTEMUNHA TESTEMUNHA
CPF: CPF:
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