PORTARIA “N” N° 006, DE 17 DE MARCO DE 2004.

“Estabelece critérios para cadastramento de
Despachantes Documentalistas, dispfe sobre a
concessdo de acesso aos sistemas informatizados
do DETRAN-MS e da outras providéncias”.

O Diretor Presidente do CEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO DO
SUL - DETRAN-MS, no uso de suas atribui¢cfes legais, e

CONSIDERANDO a Lei n° 10.602, de 12 de dezembro de 2002, que dispbe sobre o Conselho
Federal e os Conselhos Regionais de Despachantes Documentalistas;

CONSIDERANDO o Art. 14, inciso V e Art. 17, do Decreto n°. 11.406, de 23 de setembro de 2003,
gue dispbem sobre o cadastramento de Despachantes Documentalistas para atuarem junto ao DETRAN-
MS, como agentes credenciados integrantes do Sistema Estadual de Transito;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagdo de procedimentos para atendimento e
tramitacdo dos processos encaminhados através de Despachantes Documentalistas;

CONSIDERANDO que a consulta via sistema agiliza a tramitacdo de processos relativos a
documentacéo de veiculos junto ao 6rgéo;

CONSIDERANDO Parecer Juridico do Conselho Regional de Despachantes Documentalistas de
Mato Grosso do Sul, manifestado através do oficio n° 0019/04/CRDD/MS, de 04 de fevereiro de 2004,
através do qual a Entidade considera-se legalmente capacitada para cadastrar, legitimar, dispor, reger,
credenciar e fiscalizar o exercicio da profissao;

CONSIDERANDO as reivindicagbes dos Despachantes Documentalistas, manifestadas em
Audiéncia Publica realizada na Assembléia Legislativa, em 10 de marco de 2004, e consubstanciadas em
proposta anexa ao Oficio n°. 0064/2004/CRDD, de 15 de marco de 2004, do Conselho Regional da
categoria,

RESOLVE

Art.1° O cadastramento de Despachantes Documentalistas, para atuagéo e utilizagéo do
sistema informatizado junto ao DETRAN-MS, efetivar-se-a mediante formalizagdo de processo instruido
com a seguinte documentacéo:

l. Requerimento ao Diretor Presidente do DETRAN-MS;

Il. Documento que comprove a situacdo de regularidade junto ao Conselho Regional de
Despachantes Documentalistas, no Gltimo exercicio;

M. Credencial junto ao Conselho Regional dos Despachantes Documentalistas de Mato
Grosso do Sul;

AV Comprovante de recolhimento das taxas de cadastramento ou renovacgao previstas na
tabela de servicos do DETRAN-MS;

V. Preenchimento e assinatura de TERMO DE RESPONSABILIDADE para
cadastramento e utilizacdo de dados dos sistemas informatizados do DETRAN-MS.



Art.2° A Diretoria de Seguranca no Transito e Controle de Veiculos — DIRVE, do
DETRAN-MS, fica incumbida de receber, examinar e processar os pedidos de cadastramento, submetendo-
0s ao Diretor-Presidente para despacho.

Art.3° Autorizado o cadastramento, a Diretoria de Seguranga no Transito e Controle de
Veiculos — DIRVE e a Assessoria de Tecnologia da Informacédo - ASTIN, a quem cabera o monitoramento,
fiscalizagdo e controle da utilizagdo do sistema pelos Despachantes Documentalistas, adotardo as
providéncias que se fizerem necessdrias para:

l. Identificagdo do despachante no sistema de processamento de dados do DETRAN-
MS, com:
a) Nome completo do despachante autorizado a acessar o sistema;

b) Numero e data de registro no DETRAN-MS;
¢) Endereco completo da sede do Escritério;
Il. Cadastramento e emissdo de nimero de matricula para utilizacéo do sistema,;

M. Conferéncia e arquivo do Termo de Responsabilidade referido no inciso V do Art.1°
desta Portaria; e

AV Orientacdo para instalacdo e configuracdo de meios de acesso e programas para
acessar os sistemas do DETRAN-MS.

Art.4° Admitir-se-4 que prepostos, devidamente credenciados e identificados por
documento emitido pelo Conselho Regional de Despachantes Documentalistas — CRDD-MS, possam atuar
como mandatarios e representantes dos Despachantes Documentalistas, na defesa dos interesses dos
respectivos titulares e clientes, junto ao DETRAN-MS.

Paragrafo Unico. Imputar-se-4 aos Despachantes Documentalistas, solidariamente, a
responsabilidade por eventuais prejuizos que seus prepostos, por acdo ou omissao, venham a causar, nas
dependéncias ou em decorréncia de servicos realizados junto ao DETRAN-MS.

Art.5° A credencial de identificagdo dos Despachantes e ou prepostos expedida pelo
Conselho Regional de Despachantes Documentalistas de Mato Grosso do Sul — CRDD-MS, substitui a
expedida pelo DETRAN-MS, como documento de identificagdo de uso obrigatério em suas dependéncias,
desde que haja prévia informacéo do Conselho Regional, ao DETRAN-MS, dos nomes dos profissionais e
respectivos prepostos e, bem assim, das localidades em que devem atuar.

Art.6 Aos Despachantes Documentalistas cadastrados conceder-se-do as prerrogativas
seguintes:

l. Utilizacdo do sistema informatizado autorizado pelo DETRAN-MS, observados os
critérios de consulta determinados pela Portaria DETRAN-MS n. 7795, de 19 de dezembro de 2003, ou
outra que vier a substitui-la, sempre com anuéncia expressa de seus clientes, em formulario especifico
emitido pelo 6rgao.

Il. Plena liberdade no exercicio de suas atividades junto ao DETRAN-MS, dentro do
expediente e horario normal de funcionamento do 6rgdo, observadas as normas internas e a legislagédo de
transito;

M. Exercicio de suas atribuicées, como mandatarios devidamente autorizados por seus
clientes, independentemente da apresentacdo de instrumento publico, exceto em casos especificos
previstos na legislagéao;

AV Possibilidade de emissdo de guias e extratos para seus clientes, observadas as
normas regulamentares e a tabela de servigos do érgéo.



Art.7° Exigir-se-4 dos Despachantes Documentalistas cadastrados e ou de seus
prepostos:

l. Autorizagdo, anuéncia ou pedido, por escrito, de seus clientes, para a tramitagdo de
documentos junto ao DETRAN-MS;

Il. Posse de formularios proprios, quando exigidos, para tramitacdo de quaisquer
pedidos ou processos no DETRAN-MS, devidamente rubricados e carimbados pelo titular, de acordo com
modelos oficiais do 6érgéo;

M. Manutencdo, sob rigoroso sigilo, das informagBes disponibilizadas via sistema,
guando for o caso, para consultas on-line no proprio escritorio;

AV Comunicacdo a Diretoria de Seguranca no Transito e Controle de Veiculos, do
DETRAN-MS, de qualquer alteracdo que ocorra em seus servigos, principalmente sobre:

a) Mudanca de endereco;

b) Alteracdo da denominacéo da firma;

¢) Perda ou extravio de documentos, impressos, carimbos, etc;
d) Encerramento das atividades;

V. Sobriedade e discricdo nas dependéncias do DETRAN-MS, objetivando conferir
seriedade e credibilidade aos servigos prestados a seus clientes;

VI. Indumentéaria adequada e exibicdo da credencial ou documento de identificacdo
expedido pelo CRDD-MS.

Art.8° A atividade funcional de Despachante Documentalista junto ao DETRAN-MS estara
sujeita a correicdo a ser realizada, de acordo com a lei, pela Corregedoria de Transito do DETRAN-MS, na
forma e condi¢Bes que julgar convenientes.

Paragrafo Unico. O DETRAN-MS, a seu exclusivo juizo, podera, a qualquer momento, solicitar
aos Despachantes Documentalistas informagc8es ou requisitar cépias de processos e ou documentos
referentes a atendimentos que tenham feito ou prestado a seus clientes.

Art.9° Cabera a Corregedoria de Transito do DETRAN-MS, por determinacdo do Diretor
Presidente, a abertura de procedimento com a finalidade de apurar denlincias que envolvam despachantes e
Ou seus prepostos.

Art.10 No procedimento de apuracdo de irregularidades observar-se-d0 0s seguintes
critérios:

l. Comunicacéo dos fatos ao Conselho Regional de Despachantes Documentalistas;

Il. Notificacdo pessoal ao Despachante e ou a seus prepostos, ou por edital publicado no

Diario Oficial, para apresentar defesa, no prazo de 10 (dez) dias, pelos atos praticados em prejuizo de
servigos do DETRAN-MS;

M. A defesa constara de alegacdes escritas e assinadas pelo notificado, assegurada a
producéo de provas e juntada de documentos;

AV Apo6s a realizagdo de diligéncias para apuracdo dos fatos, a autoridade processante
emitird relatério com circunstanciado e conclusivo parecer, submetendo os autos a consideracdo e arbitrio
do Diretor Presidente;



V. O Diretor Presidente, ante os elementos de convicgdo evidenciados pela andlise dos
autos, podera aplicar a penalidade cabivel, determinar o arquivamento dos autos ou requisitar novas
diligéncias; e

VI. N&o atendidas pelo notificado as solicita¢cdes da Corregedoria, o Despachante incurso
em irregularidades ficara impedido de protocolar novos documentos ou exercitar suas atividades no
Departamento, até que satisfaca as exigéncias.

Art.11 O Diretor-Presidente acatara as decisdes do Conselho Regional de Despachantes
Documentalistas — CRDD-MS, relativamente aos impedimentos de exercicio profissional impostos a
Despachantes Documentalistas e seus prepostos, impedindo-os, também, de exercerem suas atividades
junto ao DETRAN-MS.

Art.12 O DETRAN-MS somente recebera documentos apresentados pelos seus legitimos
proprietarios, bastantes procuradores ou representantes legais e por autorizacdo dada a responsabilidade
de Despachante Documentalista regularmente credenciado, inscrito no respectivo Conselho Profissional
instituido pela Lei Federal n° 10.602, de 12 de dezembro de 2002.

Paragrafo Unico. A fiscalizagdo pelo servico ilegal da profissdo sera exercida Unica e
exclusivamente pelos Conselhos Federal e Regional de Despachantes Documentalistas, facultado a seus

agentes livre acesso as Dependéncias do DETRAN-MS, para as diligéncias que se impuserem.

Art.13 O cadastramento dos despachantes tera validade ndo superior a 12 (doze) meses,
vencendo-se sempre no dia 30 de junho, podendo ser renovado por iguais periodos.

Paragrafo Unico.  Seréa exigido o recolhimento das taxas de cadastramento, de acordo com a
tabela de servicos publicada no Diario Oficial.

Art.14 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor Presidente do DETRAN-MS,
observadas as prescric@es legais aplicaveis.

Art.15 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas a Portaria n°
002, de 13.01.2004 e demais disposicées em contrario.

Campo Grande (MS), 17 de marco de 2004.

GILBERTO TADEU VICENTE
Diretor Presidente do DETRAN-MS



