GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

Departamento Estadual de Transito

DETRAN-MS

PORTARIA “N” N°027, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2014

“"Estabelece critérios para eliminacdo de documentos de
arquivos publicos das dependéncias do Departamento
Estadual de Trénsito de Mato Grosso do Sul - DETRAN
MS”,

O Diretor-Presidente do Departamento Estadual de Transito de Mato
Grosso do Sul - DETRAN-MS, no uso de suas atribuicBes legais, e

CONSIDERANDO que o artigo 325 da Lei Federal n® 9.503, de 23 de setembro
de 1997, Cédigo de Transito Brasileiro, definiu o tempo de guarda de documentos
relativos a habilitacdo de condutores e ao registro e licenciamento de veiculos;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 12.682, de 09 de julho de 2012, que dispde
sobre a elaboracdo e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

CONSIDERANDO o Decreto n° 13.664, de 25 de junho de 2013, que dispde
sobre a politica de arquivos publicos do Estado de Mato Grosso do Sul;

CONSIDERANDO o Decreto n° 13.957, de 6 de maio de 2014, que altera
dispositivos do Decreto n° 13.664, de 25 de junho de 2013, que “dispde sobre a
politica de arquivos publicos do Estado de Mato Grosso do Sul”;

CONSIDERANDO a Resolugdo Conjunta SAD/DETRAN n. 1, de 3 de outubro de
2014, que Aprova o Plano de Classificagdo de Documentos da Tabela de Temporalidade
de Documentos das atividades-fim do Departamento Estadual de Transito de Mato
Grosso do Sul (DETRAN);

CONSIDERANDO que a reducdo da massa documental é indispensavel para
agilizar a recuperacao de informagdes e racionalizar a produgdo de documentos;

CONSIDERANDO que a eliminagdo de documentos permite a conquista de
espagos fisicos e reducdo de custos operacionais;

CONSIDERANDO que os sistemas Registro Nacional de Veiculos Automotores -
RENAVAM e Registro Nacional de Carteira de Habilitagcdo - RENACH sdo informatizados
em niveis nacional e estadual, propiciando agilidade nas consultas necessarias.

RESOLVE:

Art.10 - Instituir Comissdo Permanente de Avaliacgdo e Eliminagdo de
Documentos.

Paragrafo Unico - A Comissdo serd constituida de, no minimo, 3 ( trés)
membros, sendo eles: um servidor detentor do cargo ou fungdo de maior nivel
hierdrquico que presidird a Comissdo, devendo a escolha recair, pela ordem, no mais
antigo da carreira de nivel superior ou médio, e os demais com conhecimento do que
trata o acervo objeto da avaliagdo.

§ 10 - Os documentos, que sejam ou tenham sido objeto de discussdo
judicial, ou que constituam elementos de andlise ou de prova em  processo
administrativo disciplinar, somente poderdo ser eliminados apo6s decorridos 05
(cinco) anos do encerramento do processo a que estiverem vinculados.

§ 20 - Os documentos que ndao tenham guarda permanente e ndo estejam em
tramitagdo inconclusa, apds microfilmados e/ou digitalizados poderég ser eliminados,
desde que cumprido o prazo previsto na Tabela de Temporalidade do Orgdo, devendo o
microfilme ser conservado pelo prazo dos originais.
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§ 39 - Os documentos que tenham sido objeto de eliminagdo, mesmo
microfilmados e ou digitalizados, deverdo ser listados nos termos do Anexo I - Modelo
I, ao Decreto n. 13.664, de 25 de junho de 2013 - Relagdo de Eliminagdo de
Documentos, e a lista, juntamente com o Termo de Eliminagdo de Documentos, Anexo
III- Modelo III, ao Decreto n. 13.664, de 25 de junho de 2013 ,
a que se refira, serdo arquivados por ordem de numero e data e conservados por
30 (trinta) anos.

Art.39 - Os integrantes da Comissdo Permanente de Avaliacdo e Eliminagdo de
Documentos constituida na forma prevista no paragrafo Unico do Art. 19, no exercicio
das atribuicdes que esta Portaria |hes confere, deverdo conferir criteriosamente a
Relagdo de Eliminagdo de Documentos, se estdo plenamente de acordo com os
termos desta Portaria, cumprindo aos membros da Comissdo assinarem os Termos de
Eliminacdo de Documentos, que serdo arquivados junto com seus anexos.

Paragrafo Unico - O termo com a Relacdo de Eliminacdo de Documentos
eliminados deverdo ser guardados no Arquivo Geral do DETRAN-MS.

Art. 40 - Caberd a Comissdo Permanente de Avaliacdo e Eliminacdo de
Documentos apés conferéncia da Relagdo de Eliminagdo de Documentos publicar em
Didrio Oficial a relagdo dos documentos a serem eliminados para ciéncia dos
interessados.

Art.50 - Os Termos de Eliminacao de Documentos deverdao conter numeragao
especifica e seqliencial aos documentos.

Art.6° - Excetuados os casos especialmente autorizados pelo Diretor-
Presidente do DETRAN-MS, a Comissdao Permanente de Avaliagdo e Eliminacdo de
Documentos somente exercerd suas fungbes regimentais fora da Capital, apods
acompanhar a avaliacdo e eliminacdao dos documentos armazenados, na Unidade
Central do DETRAN- MS e nas Agéncias da Capital.

Art.79 - Os procedimentos previstos nesta Portaria, a serem realizados nas
Agéncias de Transito, serdo agendados de conformidade com a ordem de classificagdo
das Agéncias, da maior para a menor, iniciando-se pelas Agéncias Regionais.

Art.8° - Concluidos os procedimentos relativos a primeira eliminagdo em
cada uma das Unidades Operacionais, os servicos deverdo repetir-se ao menos uma
vez a cada ano, observada a mesma orientagdo adotada anteriormente, com as
adequacdes que se revelarem necessarias ao aperfeicoamento do sistema.

Art.9° - Os integrantes da Comissdo Permanente de Avaliagdo e Eliminagao
de Documentos responderdo pelas agdes ou omissdes que transgridam os critérios
definidos nesta Portaria.

Art.10 - A eliminagcdo de documentos publicos sera efetuada por meio de
fragmentacdo manual ou mecéanica, com a supervisdo de servidor autorizado.

Art.11 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogadas as Portarias “N” n°s 20, de 26 de novembro de 2004, 064/2007 de 18 de
setembro de 2007, 99, de 19 de junho de 2009, 009, de 05 de julho de 2011 e 003, de
19 de margo de 2012.

Campo Grande (MS), 17 de novembro de 2014.

CARLOS HENRIQUE DOS SANTOS PEREIRA
Diretor-Presidente - DETRAN/MS
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